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จัดท าโดย
งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด

องค์การบริหารส่วนต าบลแม่นาเรือ
อำเภอเมืองพะเยา จังหวัดพะเยา 

 
 
 

 
 
 
 
 
 



 

 
 

 
 

  
 

 
 

 

    

  

    
  
 

    

  

    
  
 

ค าน า

  คู่มือปฏิบัติงาน เรื่องการรับลงทะเบียนผู้พิการ ขององค์การบริหารส่วนตำบลแม่นาเรือ อำเภอเมืองพะเยา 
จังหวัดพะเยา ฉบับนี้ได้จัดท าข้ึนเพ ื่อใช้สำหรับเป็นคู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำแหน่ง  

นักพ ัฒนาชุมชน

  ผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า ข้ันตอนรายละเอียดในคู่มือฯ ฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์แก่ท่านผู้ปฏ ิบัติงาน 
ในตำแหน่งนักพัฒนาชุมชนได้บ้างไม่มากก็น้อย และหากมีข้อเสนอแนะใดๆ เพิ่มเติม อันจะเป็น ประโยชน์ต่อ
งานพัฒนาชุมชน สามารถแจ้งเพิ่มเติมได้ ท่ีงานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลแม่นาเรือ

 
 
 
 

งานพัฒนาชุมชน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

สารบัญ 
             

       
        

1. ชื่อเรื่อง "การรับลงทะเบียนเบ้ียความพิการ" 

ิ ี ั้ ั ี ี้ ิ๒.วธการขนตอนการรบลงทะเบยนเบยความพการ

ิ ั ิ ่ ั้๓. ระยะเวลาการการปฏบตงานแตละขนตอน
4. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง
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๑.การรบั ลงทะเบียนเบี้ยความพกิ าร

๒.วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน
๑) ประชาสัมพันธ์การรับลงทะเบียนให้คนพิการท่ีมีช่ืออยู่ในภูมิล าเนาในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลแม่นาเรือ
๑.๑ เอกสารประกอบการลงทะเบียน

๑.๑.๑ บัตรประจ าตัวคนพิการ จ านวน ๑ ฉบับ
๑.๑.๒ ทะเบียนบ้าน จ านวน ๑ ฉบับ
๑.๑.๓ สมุดบัญชีธนาคาร ส าหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบ้ียยังชีพความพิการประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ 
ความพิการผ่านธนาคาร จ านวน ๑ ฉบับ

๑.๒ คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพความพิการ
๑.๒.๑ มีสัญชาติไทย
๑.๒.๒ มีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
1.2.3. มีบัตรประจ าตัวคนพิการ
1.2.4 ไม่เป็นบุคคลอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐตามบัญชีรายช่ือท่ีปลัดกระทรวงการพฒั นาสังคมและ 
ความมั่นคงของมนุษย์ก าหนด

๒) รับลงทะเบียนคนพิการทุกเดือน
๓) จัดท าประกาศบัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพคนพิการในแต่ละเดือน
๔) บันทึกข้อมลู คนพิการท่ีมีสิทธิได้รับเงินเบ้ียยังชีพความพิการในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบ้ีย ยัง

ชีพผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์ของกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น
  ๕) จัดท ารายงานสรุปจ านวนผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพความพิการ โดยพิมพ์ออกจากระบบสารสนเทศเบ้ียยังชีพความ 

พิการ “รายงานสรุปยอดผู้ท่ีได้รับเบี้ยยังชีพแยกตามประเภท”จัดส่งให้ส านักงานท้องถิ่นจังหวัดแพร่ ภายใน วันท่ี ๑๕ 
ธันวาคมของทุกปี

  6) เบิกจ่ายเบ้ียยังชีพความพิการให้จ่ายในอัตราตามมติคณะรัฐมนตรี คนพิการอายุต่ ากว่า 18 ปีบริบูรณ์ 
คนละ1,000 บาท และคนพิการท่ีอายุมากกว่า 18 ปีบริบูรณ์ คนละ ๘๐๐ บาท ภายในวันท่ี ๑๐ 
ของทุกเดือนโดยกรมบัญชีกลางจะเป็นผู้โอนเงินผ่านบัญชีธนาคารให้แก่ผู้มีสิทธิ์โดยตรงแทน 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นโดยจะจ่าย ทุกวันท่ี 10 ของทุกเดือน หากเดือนใดวันท่ี 10 ตรงกับวันหยุดราชการ 
จะจ่ายในวันท าการก่อนวันหยุด เพื่อเป็นการลดขั้นตอนการท างานและผู้มีสิทธิ์จะได้รับเงินรวดเร็วและสะดวก

 



หลักฐานในการใช้ขึ้นทะเบียน ดังนี้ 
1. บัตรประจ าตัวคนพิการ 
2. บัตรประจ าตัวประชาชน 
3. ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
4. สมุดบัญชีธนาคาร พร้อมส าเนา 
(เฉพาะหน้าท่ีแสดงรายช่ือและเลขท่ีบัญชี) 

เจ้าหน้าท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร + หลักฐาน 
บันทึกสอบถามเพิ่มเติม  

( 5 นาที / ราย ) 

รวบรวมเอกสาร 
เสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

( 1 นาที / ราย) 

เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) / แจ้งผล 
( 2 นาที / ราย ) 
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๓. แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ
(การลงทะเบียนเบย้ี ความพิการ) 

 
 
                                  ยื่นค าขอลงทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
                                                ( 1 นาที / ราย ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ขั้นตอนการรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ  เดิม 10 นาที / ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 8 นาที / ราย 
หมายเหตุ : รับขึ้นทะเบียนทุกเดือน หรือตามระเบียบก าหนด 
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๔.กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง

  ๔.1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้แก่คนพิการของ
องค์กร ปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2553 แก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี 4 พ.ศ. 2562

  ๔.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย การรับ การเบิกจ่ายเงินฯ 2547 แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับท่ี 4 
พ.ศ. 2561

  ๔.3 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2551 และ 
แก้ไขเพิ่มเติม

  ๔.4 หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถ่ิน ท่ี มท 0810.6/ว5360 ลงวันท่ี 27 ธันวาคม 2562 
เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและเบ้ียความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




